
MODE OPERATOIRE POUR LA 

CREATION D’UNE PAGE D’ETIQUETTES IDENTIQUES 

POUR UN SEUL ET MEME DESTINATAIRE 

(Inutile de créer une base de données sur Excel.) 

 

 

 

1. WORD 

 

2. PUBLIPOSTAGE 

 

3. ETIQUETTES 

 

4. NOTER LES COORDONNEES DU DESTINATAIRE 

 

5. COCHER « PAGE D’ETIQUETTES IDENTIQUES » 

 

6. NOUVEAU DOCUMENT 

 

7. L’insertion d’une image ou d’un logo et la mise en page de l’étiquette se fera une fois 

la page des étiquettes Word affichée. 

 

8. Il faudra effacer toutes les étiquettes sauf la première. 

 

9. Une fois la mise en page et le logo en place, copier/coller la première étiquette aux 

endroits réservés pour les autres étiquettes sur la page Word. 

 

10. Pour afficher les traits (repères pour la découpe des étiquettes) utiliser la fonction  

→ bordures et trames. 


