CAS OFFICE DU TOURISME DE CARPENTRAS

Proposition de réponse

Calendrier de planification des tâches

Organisation du salon des santonniers

	ACTIONS
	Délai

(en jours)
	Date de réalisation
	Intervenants

	( ADMINISTRATIVES

– Réalisation et envoi de l’INVITATION A l’INAUGURATION DU SALON aux invités officiels

– Courrier d’autorisation d’accès à la chapelle du collège au centre culturel

– Inscription des santonniers :

- Mise à jour de la base de données

- Courrier avec fiche d’inscription

- Préparation et envoi des CONVENTIONS

( PUBLICITAIRES

– Conception de la maquette de l’AFFICHE PUBLICITAIRE et transmission à l’agence de communication

– Création de la REVUE DE PRESSE

( LOGISTIQUES

PLANNING d’installation et de désinstallation des stands des santonniers

( COMPTABLES

Règlement des santonniers

SALON DES SANTONNIERS
	J-10

J-12

J-43

J-30

J-8

J-8

J+15


	
	L’assistant(e)

Noémie

Noémie

L’assistant(e)

Didier


( Invitation au salon

Verso : Coordonnées de l’office de tourisme. Envoi par étiquettes de publipostage aux invités officiels.

La base de données des invités figure sur le site compagnon (Chapitre3_Miseen situation_Invites.mdb)

	21e SALON DES SANTONNIERS

Du 8 au 23 décembre

CHAPELLE DU COLLÈGE


	Guy LOTIER, président, 
et le conseil d’administration

ont le plaisir de vous convier

Samedi 8 décembre 200N à 12 heures

à l’inauguration du 21e Salon des santonniers

Chapelle du collège.


( Courrier d’autorisation d’accès à la chapelle

OFFICE DE TOURISME

Hôtel-Dieu, place Aristide Briand
84200 Carpentras


Mme ARNELLE


Adjointe à la culture


Centre culturel de la « Charité »


Rue Cottier


84200 CARPENTRAS


Carpentras, le 26 novembre 200N

Objet : autorisation accès chapelle

Madame,

Nous vous confirmons les dates d’ouverture de la 24e édition du SALON DES SANTONNIERS, soit

Du 8 au 23 décembre 200N

Afin de préparer cet événement dans les meilleures conditions, nous sollicitons auprès de vous l’accès à la chapelle du collège, à compter du 1er au 31 décembre 200N.

Nous vous remercions par avance de votre autorisation.

Nous restons dans l’attente de votre accord et vous prions d’agréer, Madame, nos cordiales salutations.








La Directrice








L. Morel

( Courrier et fiche d’inscription santonnier

Office de tourisme de Carpentras

Hôtel Dieu, place Aristide Briand
84200 CARPENTRAS


«TITRE» «NOM» «PRENOM»


«ADR1»


«ADR2»


«CP» «VILLE»


Carpentras, le 5 octobre 200N

Objet : inscription salon des santonniers

«TITRE»

Nous vous prions de bien vouloir trouver ci-joint le dossier d’inscription pour le 21e salon 
des santonniers qui se déroulera du 8 au 23 décembre 200N.

Nous vous remercions de nous retourner, avant le …………..prochain, les documents 
ci-joints :

– le bulletin de participation ;

– la convention de partenariat.

Le tableau de votre inventaire rempli par vos soins devra nous être remis dès votre installation sur le stand.

Nous serons ravis de vous compter parmi nos exposants.

Recevez, «titre», l’expression de nos sincères salutations.


La directrice


L. Morel

( Fiche d’inscription


Office de tourisme de Carpentras


Hôtel Dieu – Place Aristide Briand

84200 CARPENTRAS

FICHE D’INSCRIPTION

Nom* : 

Raison sociale : 


Adresse :

CP : ……… Ville : 


Tél. : 

E. Mail


Site Internet


( Participera
( Ne participera pas

Règlement effectué à l’issue du Salon :

( sur le montant des ventes par l’Office de tourisme ( sur la base des inventaires de début et de fin

Fait à : 
Le 

Signature

* une carte d’artisan ou un justificatif de déclaration d’activité est à joindre obligatoirement

( Planning d’installation des stands des santonniers

	INSTALLATION DES STANDS LE JEUDI 6 DECEMBRE

	HORAIRES
	
	

	9 h – 9 h 30
	SACCOL
	COULOMBIER

	9 h 30 – 10 h
	ZAOUCHERE
	DARNIER

	10 h – 10 h 30
	DUBOSC
	FRADOLLI

	10 h 30 – 11 h
	MARGUERET
	MICHELIN

	11 h – 11 h 30
	ROVER
	ROUX

	11 h 30 – 12 h
	ROUXAL
	RACCASI

	12 h – 12 h 30
	MARINACCI
	RIERA-MAYANS

	12 h 30 – 13 h
	SMIGLIO
	FONTANELLE

	13 h – 13 h 30
	LAMBERT
	

	DESINSTALLATION DES STANDS LE JEUDI 27 DECEMBRE

	HORAIRES
	
	

	9 h – 9 h 30
	SACCOL
	COULOMBIER

	9 h 30 – 10 h
	ZAOUCHERE
	DARNIER

	10 h – 10 h 30
	DUBOSC
	FRADOLLI

	10 h 30 – 11 h
	MARGUERET
	MICHELIN

	11 h – 11 h 30
	ROVER
	ROUX

	11 h 30 – 12 h
	ROUXAL
	RACCASI

	12 h – 12 h 30
	MARINACCI
	RIERA-MAYANS

	12 h 30 – 13 h
	SMIGLIO
	FONTANELLE

	13 h – 13 h 30
	LAMBERT
	


21e SALON DES SANTONNIERS


du 8 au 23 décembre 200N


(à renvoyer avant le 15 octobre)








